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ELPA21 Directions for Administration Supplementary Script
General and Domain Level Test Directions: Spanish

This script is intended to be used as a supplement to the ELPA21 Directions for Administration, and
should be read aloud to students who would benefit from hearing the general and domain level test
directions read aloud in their native language. Test administrators must read the complete Directions
for Administrations prior to referring to this document to ensure that they are familiar with all ELPA21
Operational administration procedures. The pages in the Directions for Administration to which each
portion of the below script refers are indicated below.
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En la pantalla de tu computadora, busca el icono denominado “QuestarSecure Browser”
(Explorador seguro Questar).

Haz doble clic en este icono y el programa se iniciard. Una vez que el programa se haya abierto,
veras la pagina de inicio de sesién.

No ingreses nada hasta que recibas instrucciones para hacerlo.
¢Pueden ver todos la pagina de inicio?

Observa ellDde usuario en tu vale de inicio de sesion para estudiantes. Escribe ese ID de usuario en
el campo denominado User ID (ID de usuario).

Ahora haz clic en el campo Password (Contrasefia). Escribe tu contrasefia. Tu contrasefia se
encuentra en tu vale de inicio de sesién para estudiantes. ¢ Alguien tiene alguna pregunta o
necesita ayuda para encontrar la informacion que necesitas ingresar?

Haz clic en “Sign In” (Iniciar sesion) para comenzar la prueba.

Ahora deberias ver una pantalla con tu nombre en ella. iVes tu nombre en la pantalla? Si no ves tu
propio nombre, levanta la mano. Si tu nombre no esta escrito correctamente, levanta la mano.

Ahora observa el resto de la informacion en la pantalla. Aseglrate de que esté correcta.

e Tu ID de estudiante.

e Tu sexo.

e Tu fecha de nacimiento.

e Tu curso.

e El nombre de tu profesor (el administrador de la prueba)
e El nombre de tu escuela.
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Si alglin dato no es correcto, levanta la mano.

Si toda la informacion es correcta, puedes hacer clic en Yes (Si) ahora. El botdn azul Yes (Si) se
encuentra en la parte inferior de la pantalla. No pases de la siguiente pantalla.

Ahora vamos a comenzar la prueba. Haz clic en el vinculo que dice [Listening, Speaking, Reading, o
Writing (Escucha, Habla, Lectura o Escritura)].

Ahora debes ver la pantalla de verificacién Sound check (Verificacion de sonido).

Haz clic en el botdn Play (Reproducir) para oir el sonido de muestra.

Si oiste el sonido de muestra, haz clic en el botén Next (Siguiente). Para subir o disminuir el
volumen del sonido desliza el parlante hacia la izquierda o derecha. Si no oyes nada, levanta la
mano.

Ahora debes ver la pantalla de control del micréfono.

Haz clic en el botdn Record (Grabar) y lee el texto de muestra.

Haz clic en el botdn Stop (Detener) cuando hayas terminado de grabar.
Ahora haz clic en el botdn Play (Reproducir) para oir lo que acabas de grabar.

Si oiste toda la grabacion, haz clic en en el botdn Next (Siguiente). Si no oiste nada, lavanta la
mano.

Para realizar la prueba sigue estas instrucciones:
Tu administrador de la prueba te informara cuando debes comenzar y cuando debes detenerte.

Selecciona Directions (Instrucciones) para revisar las instrucciones de la prueba en cualquier
momento durante la sesidn.

Usa el botdon Highlight (Resaltar) para resaltar palabras o areas claves en la pantalla.

Usa el boton Option Eliminator (Eliminador de opcidn) para eliminar las respuestas que consideres
incorrectas.

Usa el boton Bookmark (Marcadores) para sefialar cualquier pregunta que desees volver a revisar
antes de finalizar la prueba.
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Selecciona Sign Out (Cerrar sesion) cuando desees salir de la prueba. Para iniciar sesiéon
nuevamente deberds ingresar tu nombre de usuario y contrasefia.

Trata de reservarte tiempo al final de la sesion para revisar tu trabajo.

Bienvenido a la prueba ELPA. Nos familiarizaremos con la pantalla para que puedas concentrarte
en realizar la prueba. Usa los simbolos que indican arriba y abajo a continuacion para desplazarte.
Siya lo has hecho, puedes hacer clic en el boton Skip (Saltear) en cualquier momento. Para
comenzar haz clic o pulsa el botdn abajo.

La barra que se encuentra en la parte superior de la pantalla te brinda informacién sobre la
prueba. A la izquierda figura el nombre de la prueba y asignatura. A la derecha se encuentran los
controles de volumen, tu nombre, indicaciones para volver a ver estas instrucciones e indicaciones
para cerrar sesién. Solo debes cerrar sesion cuando tu profesor lo indique, de lo contrario puedes
perder el progreso de la prueba.

Para ir a la siguiente pantalla haz clic en la flecha.

Esta barra te muestra como interactuar con tu prueba. El lado izquierdo te permite revisar tu
progreso en cualquier momento. Puedes entregar la prueba desde la pantalla REVIEW (Revisar).
La parte del medio te muestra cudntas preguntas has respondido y la pregunta que estas
respondiendo actualmente. El lado derecho te permite avanzar y retroceder a través de las
preguntas.

Haz clic en la flecha hacia abajo para pasar a la siguiente pantalla.

Al izquierda de la pantalla se encuentran algunas herramientas que pueden ayudarte a medida que
realizas la prueba. Haz clic o pulsa el botén de la herramienta para activarla o desactivarla. Las
herramientas activas estaran resaltadas en color azul.

Haz clic en la flecha hacia abajo para pasar a la siguiente pantalla.

Los dos botones en el extremo superior derecho pueden utilizarse para tomar notas sobre una
pregunta especifica o para sefialar la pregunta que deseas revisar luego. Las preguntas que hayas
sefialado o que contengan notas figuraran en la pantalla REVIEW (Revisar)

Haz clic en la flecha hacia abajo para pasar a la siguiente pantalla.
Eso es todo. Si aun tienes preguntas, levanta la mano y pregunta a tu profesor antes de que
comience la prueba.

Ahora ingresa el siguiente cédigo y haz clic en Continue (Continuar) para acceder a la prueba
(proporciona el Cédigo de acceso del Sitio de administracion de Nextera)
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Ahora deberias ver una pantalla que confirma que el codigo de acceso es correcto.
Haz clic en Begin (Comenzar) para comenzar la prueba.

Ahora deberias ver la pantalla Instructions (Instrucciones) para la prueba [de Listening, Speaking,
Reading, o Writing].

Escucha estas instrucciones para completar la prueba:
Hay varias cosas importantes para recordar:

1. Lee cada pregunta atentamente. Piensa en lo que se esta preguntando. Si la pregunta tiene
imagenes, obsérvalas atentamente porque te ayudan a entender la pregunta.

2. Paralas respuestas que deben escribirse, escribe tus respuestas en el espacio suministrado en
la pantalla.

3. Para preguntas de eleccion multiple, haz clic en la respuesta que elegiste. Para cambiar una
respuesta, simplemente haz clic en otra respuesta. Recuerda hacer clic una sola vez para
seleccionar tu respuesta. No te detengas demasiado tiempo en una sola pregunta.

Simplemente recuerda hacer tu mejor esfuerzo. Ahora sigue lo que voy explicando en la pantalla
sobre los botones y herramientas que verds y usaras durante la prueba. Es posible que un
administrador de la prueba quiera volver a revisar los botones y las herramientas si estos dominios
se administran por separado.

Usa el PUNTERO para hacer clic en las respuestas, barras de desplazamiento y para hacer clicy
arrastrar.

Usa la BARRA DE DESPLAZAMIENTO para leer la pregunta completa. Quizas necesites desplazarte
para ver la pregunta completa o todas las opciones de respuesta. Si necesitas desplazarte, usa la
barra de desplazamiento para mover informacion hacia arriba/abajo y hacia la izquierda/derecha.

Haz clic en el circulo que esta al lado de la respuesta que has elegido. Cuando el circulo se rellene,
has respondido la pregunta.

Haz clic en el botdn SOUND (Sonido) para reproducir el audio. Es posible que algunas preguntas
tengan mas de un botdn de sonido.

Cada botdn reproducira diferentes partes de la pregunta. Algunas preguntas te pedirdn que grabes
tu voz. Para comenzar a grabar, haz clic en el boton RECORD (Grabar) y comienza a hablar.
Recuerda que solo puedes grabar dos veces.

Para finalizar tu grabacion, haz clic en el botén STOP (Detener).
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Se puede usar el botdn de volumen para subir o disminuir el volumen de tus auriculares. Haz clic
en el botdn de volumen y arrastra la barra de desplazamiento hacia la derecha para subirlo o hacia
laizquierda para disminuirlo.

Haz clic una vez en la flecha blanca que apunta hacia la derecha cuando estés listo para pasar a la
proxima pregunta.

Haz clic en la flecha blanca que apunta hacia la izquierda para regresar.

Puedes hacer clic en el vinculo para ver estas instrucciones cuando lo desees. Haz clic en el botén
Return (Volver) para cerrar las instrucciones.

Al final de la prueba, haz clic en el botédn REVIEW (Revisar). La pantalla REVIEW (Revisar) te
muestra las preguntas que no respondiste. Puedes volver a estas preguntas haciendo clic sobre
ellas. Haz clic en el botdn REVIEW (Revisar) nuevamente para volver a la pantalla REVIEW (Revisar).

Cuando termines tu prueba y hayas respondido todas las preguntas haz clic en I’'m Done (Terminé)
en la parte inferior de la pantalla Review (Revisar) y en YES (Aceptar) para indicar que has
terminado.

Puedes hacer clic en el botdon PAUSE (Pausa) para salir de la prueba antes de finalizarla. Consulta
conmigo antes de pausar la pruebaHaz clic en el menu desplegable del CONTADOR DE PREGUNTAS
para moverte a cualquier pregunta de la prueba.

También hay algunas herramientas que te pueden ayudar con la prueba. No tienes que usarlas.

Puedes hacer clic en la BANDERA para sefialar una pregunta a la que desees volver mas tarde.

Puedes hacer clic en el boton de BLOC DE NOTAS DIGITAL para abrir una ventana donde puedas
escribir notas que te ayuden a responder la pregunta. Haz clic en la X en el extremo superior
derecho para cerrar el Bloc de notas digital.

Puedes hacer clic en el boton del MARCADOR DE RESALTADO para resaltar palabras o areas
importantes.

Haz clic en él nuevamente para desactivarlo. Puedes hacer clic en el boton ELIMINADOR DE
OPCION DE RESPUESTA para tachar las opciones de respuesta que no deseas. Haz clic en €l
nuevamente para desactivarlo. La eliminacion de todas las opciones de respuesta excepto una no
es lo mismo que seleccionar una respuesta. También debes seleccionar una respuesta.
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Se puede usar el ZOOM para agrandar las palabras e imagenes en la pantalla, si te resulta dificil
verlas. Puedes agrandarla hasta 4 veces.

éTienes preguntas sobre las herramientas de la prueba?

Esta es una prueba de escucha. Te dara la posibilidad de demostrar tu capacidad para escuchary
entender el inglés.

Qirds cosas como conversaciones y presentaciones. Escucha atentamente.
Si necesitas volver a oir la conversacién o la presentacién, haz clic en el boton PLAY (Reproducir).

Se te leerdn las preguntas. Puedes volver a oir una pregunta haciendo clic en el botdn PLAY
(Reproducir) al lado de la pregunta.

Si deseas oir una respuesta que te hayan leido, haz clic en el botdn PLAY (Reproducir) al lado de esa
respuesta.

Responderds algunas preguntas arrastrando y colocando un objeto o una palabra. Puedes cambiar
tu respuesta arrastrando el objeto a otro lugar o arrastrando otro objeto.

Responderds otras preguntas haciendo clic en la respuesta. Puedes cambiar tu respuesta haciendo
clic en otra respuesta.

Si tienes una pregunta, o no entiendes lo que debes hacer, levanta la mano.

Intenta responder todas las preguntas de prueba. Sigue trabajando hasta que llegues al final de la
prueba.

Una vez que termines, puedes revisar tu trabajo. Recuerda, puedes ver las instrucciones siempre
que lo necesites durante la prueba haciendo clic en el vinculo Directions (Instrucciones) que se

encuentra en el extremo superior derecho de la pantalla.

Cuando llegues a la pantalla REVIEW (Revisar), levanta la mano y te ayudaré a enviar tu prueba.
Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Detente. Comprueba si has enviado tu pruebay cerrado la sesidn. Levanta la mano si necesitas
ayuda.
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27 éTienes preguntas sobre las herramientas de la prueba?

Esta es una prueba de habla. Te dara la posibilidad de demostrar tu capacidad para hablar en
inglés.

Qiras las preguntas. Si necesitas oir una pregunta nuevamente, haz clic en el boton PLAY
(Reproducir).

Para responder cada pregunta, hablaras frente al micréfono y grabards tu respuesta.

Haz clic en el boton RECORD (Grabar) para grabar.

Haz clic en el boton STOP (Detener) para dejar de grabar.

Haz clic en el boton PLAY (Reproducir) para oir tu grabacién.

Puedes grabar tu respuesta nuevamente, si lo deseas.

Cuando diga “comiencen”, intenta grabar. Haz clic en el microfono, di tu nombre y luego presiona
STOP (Detener). Escucha lo que grabaste. Si no entiendes qué debes hacer, levanta la mano. Si no
puedes oir lo que grabaste, levanta la mano. Después de grabar correctamente tu nombre, haz clic
en la flecha siguiente en la parte inferior de la pantalla para comenzar la prueba. Graba tu nombre
ahora. Comienza.

Intenta responder todas las preguntas. Sigue trabajando hasta que llegues al final de la prueba.
Recuerda, puedes ver las instrucciones siempre que lo necesites durante la prueba haciendo clic

en el vinculo de instrucciones en la parte superior de la pantalla. Si estas confundido sobre el
funcionamiento de estos botones durante la prueba, levanta la mano y te ayudaré.

28 Cuando llegues a la pantalla Review (Revisar) y hayas terminado de revisar tu prueba levanta la
mano y te ayudaré a enviarla. Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).
Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Detente. Comprueba si has enviado tu pruebay cerrado la sesidn. Levanta la mano si necesitas
ayuda.

29 éTienes preguntas sobre las herramientas de la prueba?

Esta es una prueba de lectura. Te dard la posibilidad de demostrar tu capacidad para leery
entender el inglés.
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Algunas preguntas son sobre una historia. Las leeras mientras escuchas la historia. Luego
responderas las preguntas.

Responderds algunas preguntas haciendo clic en una imagen. Responderas otras preguntas
haciendo clic en algunas palabras. Es facil cambiar una respuesta si cambias de idea. Simplemente

haz clic en otra imagen o en otras palabras.

También responderas preguntas moviendo una palabra o una imagen. Puedes cambiar tu
respuesta moviendo la palabra a otro lugar o moviendo otra imagen.

Si tienes una pregunta, o no entiendes lo que debes hacer, levanta la mano. Intenta responder
todas las preguntas. Sigue trabajando hasta que llegues al final de la prueba.

Una vez que termines, puedes revisar tu trabajo.

Cuando llegues a la pantalla Review (Revisar), levanta la mano y te ayudaré a enviar tu prueba.
Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Algunas preguntas son sobre un pasaje. Lee el pasaje primero antes de que intentes responder las
preguntas.

Responderds algunas preguntas arrastrando y colocando palabras. Puedes cambiar tu respuesta
arrastrando las palabras a otro lugar o arrastrando otras palabras.

Responderds otras preguntas haciendo clic en palabras, imdgenes u oraciones. Puedes cambiar tu
respuesta haciendo clic en otras palabras, imagenes u oraciones.

Si tienes una pregunta, o no entiendes lo que debes hacer, levanta la mano. Intenta responder
todas las preguntas.

Sigue trabajando hasta que llegues al final de la prueba.

Una vez que termines, puedes revisar tu trabajo. Recuerda, puedes ver las instrucciones siempre
que lo necesites durante la prueba haciendo clic en el vinculo de instrucciones en la parte superior
de la pantalla.

Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Comprueba si has enviado tu prueba y cerrado la sesién. Levanta la mano si necesitas ayuda.
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éTienes preguntas sobre las herramientas de la prueba?

Esta es una prueba de escritura. Te dard la posibilidad de demostrar tu capacidad para escribir en
inglés.

Algunas preguntas te pediran que crees palabras u oraciones arrastrando y colocando letras o
palabras.

Si tienes una pregunta, o no entiendes lo que debes hacer, levanta la mano. Intenta responder
todas las preguntas de prueba.

Sigue trabajando hasta que llegues al final de la prueba. Una vez que termines, puedes revisar tu
trabajo.

Recuerda, puedes ver las instrucciones siempre que lo necesites durante la prueba haciendo clic
en el vinculo de instrucciones en la parte superior de la pantalla.

Cuando llegues a la pantalla Review, levanta la mano y te ayudaré a enviar tu prueba. Cuando
estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Algunas preguntas te pediran que crees palabras u oraciones arrastrando y colocando letras o
palabras.

Otras preguntas te pediran que escribas tu respuesta. Habra un casillero para que escribas.

Algunas preguntas te pediran que elijas la palabra correcta para terminar una oracién. Haras clic
en la palabra.

Otras preguntas te pediran que escribas tu respuesta. Habra un casillero para que escribas.
Si tienes una pregunta, o no entiendes lo que debes hacer, levanta la mano.

Intenta responder todas las preguntas de prueba. Sigue trabajando hasta que llegues al final de la
prueba.

Una vez que termines, puedes revisar tu trabajo. Recuerda, puedes ver las instrucciones siempre
que lo necesites durante la prueba haciendo clic en el vinculo de instrucciones en la parte superior
de la pantalla.

Cuando estés listo, haz clic en BEGIN (Comenzar).

Comprueba si has enviado tu prueba y cerrado la sesidn. Levanta la mano si necesitas ayuda.
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33 Coloca el cursor sobre el vinculo para cerrar sesidon que se encuentra en el extremo superior
izquierdo de tu pantalla. Aparecera la palabra Pause (Pausa). Haz clic en el vinculo.

Haz clic una vez y aparecera una pantalla que te preguntara si estas seguro de que deseas
interrumpir la prueba. Haz clic en Ok (Aceptar).
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