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Memo Information

Contact Information

Memo Text

Project Director Deadlines for 2015­2016

Memo Number: LIC­16­010
Memo Date: 9/28/2015

Memo Type: Administrative
Section: Human Resources

Regulatory Authority:
Response Required: NO

Attention: Superintendents; Principals; Test Coordinator; General Business Manager;

Name: Sandra Hurst
Phone Number: 501­682­8526

Email: sandra.hurst@arkansas.gov

Please review the following information regarding the Novice Teacher (NT) and Beginning
Administrator (BA) Mentoring Programs for 2015­2016.

DEADLINES: These deadlines are crucial for school districts in mentoring Novice Teachers
and/or Beginning Administrators.

October 10, 2015

The last possible date any NT/Mentor pair and/or BA/Mentor pair may be entered into
MOODLE for the fall semester is October 10, 2015.  If the Project Director does not enter
mentoring pairs in MOODLE by this deadline, the Novice Teacher must wait until the
following semester to begin the mentoring process; the Beginning Administrator must
wait until the following year to begin the mentoring process.
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Work completed will not count toward the fall semester of mentoring if the pair is not entered
into MOODLE by the October 10, 2015, deadline.

The October 10, 2015, data will be used to determine the amount of funds disbursed to
districts for mentoring.

December 4, 2015

Resource Modules will close on December 4, 2015, and will reopen January 2, 2016, to give
Project Directors time to verify completion of mentoring for the fall semester.  All NTs, BAs,
and assigned mentors will complete a Preparation Program Survey on MOODLE to evaluate
their respective higher education or non­traditional preparation program. After the
Preparation Program Survey has been submitted, a certificate will be generated. The
certificate must be printed and signed by all parties, including the Project Director, to confirm
the completion of mentoring for the fall semester. Project Directors should keep a copy of the
certificate on file for district documentation.  

Before the Project Director disburses payment to the NT and/or BA Mentors, the Project
Director must ensure the information on the pairing report is accurate, and all mentoring
documentation, including surveys, have been completed and submitted. Pro­rate Forms will
be made available on MOODLE and should be submitted to the ADE if used. 

December 15, 2015

Preparation Program Surveys must be completed by December 15, 2015. Surveys will be
closed after this date.

February 15, 2016
The last possible date any new hire NT/Mentor pair may be entered into MOODLE for the
spring semester is February 15, 2016. If the Project Director does not enter mentoring
pairs in MOODLE by this deadline, the Novice Teacher must wait until the following
year to begin the mentoring process.  (Beginning Administrators must wait until the
following year to begin the mentoring process if not mentored during the fall semester.) Work
completed will not count toward mentoring if the pair is not entered into MOODLE by this
deadline.

The February 15, 2016, data will be used to determine if additional funds are necessary for
school district mentoring. 

May 1, 2016

Resource Modules will close on May 1, 2016, and will not reopen until the next school year.
To verify completion of mentoring for the semester, all NTs, BAs, and assigned mentors will
complete an End­of­Year Mentoring Program Survey on MOODLE. After the End­of­Year
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Attachments

Mentoring Program Survey has been submitted, a certificate will be available.  The certificate
must be printed and signed by all parties, including the Project Director, to confirm the
completion of mentoring for the semester by May 15, 2016. Project Directors should keep a
copy of the certificate on file for district documentation.  

Before the Project Director disburses payment to the NT and/or BA Mentors, the Project
Director must ensure the information on the pairing report is accurate, and all mentoring
documentation, including surveys, have been completed and submitted. Pro­rate Forms will
be made available on MOODLE and should be submitted to the ADE if used. 

May 15, 2016

The End­of­Year Mentoring Program Survey must be completed by May 15, 2016. Surveys
will be closed after this date.

The ADE will use APSCN to monitor mentoring fund balances and to verify mentoring
expenditures.

 

 

 

Not Available


